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کارگاهیزونکن   مستندات لیست چک  

 پروژه : شماره پرونده  شهر سازی : تاریخ تنظیم :

 ردیف مواردی که باید چک و ارزیابی شوند تایید ناقص توضیحات

 1 اصل یا تصویر کلیه صفحات پروانه ساختمانی    

اصل یا تصویر کلیه صفحات نقشه های اجرایی مصوب پروژه )شامل    

 :معماری ،سازه ،تاسیسات مکانیکی  و تاسیسات الکتریکی (

2 

 3 اصل یا تصویر نقشه های کارگاهی    

 4 اصل یا تصویر کلیه پروانه های تغییر نقشه    

 as-buil 5اصل یا تصویر نقشه های چون ساخت )   

پروانه اشتغال به کار ناظر پروژه تصویر     6 

 7 تصویر  پروانه اشتغال به کار مجری پروژه    

اصل  یا تصویر معرفی نامه رسمی سر پرست کارگاه )نماینده مجری    

 ساختمان (صادره توسط مجری ساختمان )با درج رونوشت به سازمان نظام

  ذیل نامه ( در مهندسی

8 

 9 تصویر پروانه اشتغال به کار سرپرست کارگاه   

تصویر پروانه مهارت های فنی استاد کاران و کارگران ماهر مراحل    

 مختلف اجرایی 

11 

دفترچه تلفن حاوی شماره های تماس کلیه عوامل طراحی ،اجرایی و    

 نظارتی 

11 

صادره توسط مجری ساختمان  معرفی نامه مسوول ایمنی کارگاه      12 

اییدیه بازرسی اداره کار برای مسوول ایمنی کارگاه ت     13 

 14 تصویر قرارداد اجرای ساختمان )تنظیم شده میان مالک مجری (   

تصویر کلیه قرارداد های ساختمانی منعقد شده توسط مجری )یا مالک ( با    

 سایر عوامل اجرایی 

11 

ید مهندس برنامه زمانبندی پروژه )تنظیم شده توسط مجری ومورد تائ   

 ناظر (

11 

میزان پیشرفت پروژه ه ارش های مرحله ای ناظر با توجه بگز     17 

مراحل اجرای پروژه )خصوصا قبل از اجرای بتن ریزی وتصاویر مستندات    

 یا پو شاندن سطوح کار(

18 
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گزارش روزانه از وضعیت کارگاه و میزان پیشرفت کار )تهیه  شده توسط    

 سر پرست کارگاه و تائید شده توسط مجری (

19 

اصل یا تصویر بیمه نامه مسوولیت مدنی کارفرما در مقابل کارگران    

 ساختمانی 

21 

اشخاص ثالث اصل یا تصویر بیمه نامه مسوولیت مدنی کارفرما در مقابل     21 

مجری ساختمان  مسوولیت  تصویر بیمه نامه     22 

 23 ساختمان ناظر مسوولیت  تصویر بیمه نامه   

ساختمان دفترچه اطلاعات      24 

متصدی تاور کرین مهارت های فنی تصویر گواهی نامه      21 

 21 تصویر گواهی بهداشت متصدی تاور کرین    

 27 گواهی نامه سلامت دوره ای تاور کرین    

 28 شناسنامه فنی تاور کرین    

 29 فرم گزارش های بازدید روزانه و هفتگی تاور کرین    

های بتن ، جوش ،کشش میلگرد ،ژئوتکنیک )و موارد  نتایج آزمایش   

 دیگر در صورت لزوم (

31 

مشخصات فنی مربوط به مصالح مورد استفاده وگواهینامه های استاندارد    

 سازندگان مصالح 

31 

اصل ابلاغیه و پیوست های مربوط به کلیه صورتجلسات کارگاهی    

  پوشیده شده  کارگاره و بخش هایی که به ایمنی )خصوصا موارد مربوط

32 

قرارداهای خرید بتن از کارخانه به انضمام  برگه های باسکول بتن    

تحویلی به کارگاه در هر مرحله بتن ریزی )جهت برسی کیفیت و کمیت 

 بتن اجرا شده و توالی زمانی تحویل بتن کارگاه (

33 

توسطعوامل اجرایی چک لیست های مراحل مختلف      34 

اصل یا تصویر اخطاریه های شهرداری یا سایر ادارات ذیربط به کارگاه    

 )ابلغ شده به ناظر یا سازنده یامالک (

31 

 31 اصل یا تصویر عدم خلاف های احتمالی اخذ شده در حین پیشرفت کار    
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لیست کامل و به روز مشخصات کلیه کار گران ساختمانی و عوامل مشغول    

به کار در کارگاه با درج تاریخ و ساعات دقیق کار کرد و تائید شده توسط 

 سر پرست کارگاه )این لیست میتواند بخشی از فرم گزارش روزانه باشد(

37 

ح مصرفی در مراحل مختلف )تهیه متره و برآورد از کار و میزان مصال   

 شده توسط مجری ( 

38 

کلیه استعلام قیمت های تهیه شده توسط مجری در مراحل مختلف کار )به    

 طور مرتب و به ترتیب تاریخ ( 

39 

لیست کلیه تجهیزات و ابزار آلات موجود یا خارج شده از کارگاه با درج    

واند بخشی از تاریخ و تائید شده توسط سر پرست کارگاه  ) این لیست میت

 گزارش روزانه باشد ( 

41 

 41 کلیه فاکتورهای خرید ساختمانی ) به طور مرتب وبه ترتیب تاریخ(   


